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1. Ingreso a Banca Internet Empresas.

PROCEDIMIENTO
Se debera ingresar con Usuario y Clave.

Usuario Administrador: Genera el alta y Blanqueo de operadores, pero no puede operar
con el producto Sueldos.

Administrador/Operador: Genera el alta y Blanqueo de operadores, pero con opcion de
poder operar con el producto si lo tiene asignado.

Solo Operador: El usuario que opera con los productos/funcionalidades de la empresa.

= Su clave y designacion de productos/funcionalidades, es generada por el usuario
administrador a través de Banca Internet.

* En caso de tener facultades para firmar, podra autorizar la misma mediante el uso de
Token de seguridad.

= Para recuperar su usuario o blanquear su clave, podra realizarlo con preguntas de
seguridad o Token (dependiendo del factor disponible). En dltima instancia, también
podra solicitar el desbloqueo al usuario administrador de la empresa.

ALERTA VIRUS/ESTAI
mel

Te convocamos

d » Ingresa a Banca Internet
D .

Empresas

Pensa
en Mac'° Ingresa tu usuario

Usuario Banca Empresas

Teclado Virtual

¢No podés ingresar o sos nuevo?

Contactanos Preguntas frecuentes Seguridad Términos y condiciones
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2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

2.1. Alta de Empleados por Archivo

Paso 1: Seleccionar del Menu Principal, la opcion “Pagos” y a continuacion,
“Alta de empleados”

A\ Macro

Inicio~ Au es  Transferencias  Financiaciones ~Pagos  Cobros  Cheques Comex es  Comercios

Pago de impuestos y servicios ~ Pago de sueldos Pago a proveedores

Pago de Impuestos y Servicios Némina y Plantilas de empleades  Envio de archivos

Recargas Alta de empleades Ordenes de pago

Acreditacion de haberes Consulta de beneficiarios

Consulta y réplica de envios Consulta de Histérico de envios

Disefio de Registros e Instructives

Paso 2: Seleccionar el NUmero de Convenio y en Modalidad de alta, la opcion por
“Archivo”

SUELDOS
Alta de empleados

Generacion

Datos del convenio

Convenio

51854 -MACROEMPRESASA v| ( FILTRAR )

Convenio 51854

Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Nombre Convenio MACRO EMPRESA SA
Cuenta 366306630000003

Modalidad de alta
@ Archivo ) Manual

Carga de archivo
Formatos de archivos aceptados
Siyatenés el archivo en el formato correcto segui los pasos para cargarlo
El archivo puede estar encriptado (Extension
.zip.macro) o bien sin encriptar. En este caso,
los formatos aceptados son .txt, .csv y .tsv.

Si preferis cargar el archivo encriptado y aun
SELECCIONAR ARCHIVO no tenés el encriptador, podés descargarlo

haciendo click aqui.

Archivo
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2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 3: Seleccionar el archivo a transmitir.

SUELDOS
Alta de empleados

Generacion

Datos del convenio

Convenio

51854 - MACRO EMPRESA SA v| ( FILTRAR )

Convenio
Grupo del convenio
Nombre Convenio
Cuenta

Modalidad de alta

@® Archivo ) Manual

Carga de archivo

Siya tenés el archivo en el formato correcto segui los pasos para cargarlo.

Archivo

51854

ACREDITACION SALARIAL

MACRO EMPRESA SA

366306630000003

Prueba 1 Beneficiarios-30082024 bt

—

‘ SELECCIONAR ARCHIVO

Formatos de archivos aceptados

El archivo puede estar encriptado (Extensién
.zZip.macro) o bien sin encriptar. En este caso,
los formatos aceptados son .txt, .csv y .tsv.

haciendo click aqui.

CONTINUAR

Si preferis cargar el archivo encriptado y aun
no tenés el encriptador, podés descargario

Paso 4: \/erificar el Convenio y el Nombre del Archivo que desea enviar. En caso

de estar correcto, Confirmar.

Paso 5: El sistema te brindara un nimero de Envio.

SUELDOS
Alta de empleados

Resultado

G

Nro. de Envio[ 4021802

! El envio se encuentra pendiente de validacidn.

IR A GONSLLTA DE ENVIDS
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2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Desde el resultado del envio el sistema habilita dos accesos directos:
» Nuevo Envio: Un acceso directo a la pantalla incial de “Alta de Empleados”.

= Ir a Consulta de Envios: Te permite ir a consultar el envio realizado. También
podés acceder a la consulta a través del Men Principal > Pago de Sueldos >
Consulta y Réplica de Envios.

A\ Macro

Pago de Impuestos y serviclos ~ Pago de sueldos Pago a proveedores

Pago de Impuestos y Servicios Némins y Plantilss de emplesdos  Envio de archives

Recargss

2.2. Alta de Empleados por Carga Manual

Paso 1: Selecciona el Nimero de convenio, en modalidad de alta, la opcion
“Manual” y a continuacion, la opcion “Agregar Nuevo Empleado”.

SUELDOS
Alta de empleados

Generacion

Datos del convenio

Convenio
51854 - MACRO EMPRESASA v \ FILTRAR \
Convenio 51854
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Nombre Convenio MACRO EMPRESA SA
Cuenta 366306630000003

Modalidad de alta

() Archivo @ Manual

Agregd uno a uno los empleados que querés dar de alta




2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 2: seleccionar alguna de Ias siguientes opciones para realizar el alta:

= Banco Macro: Se utiliza cuando el beneficiario posee cuenta Sueldo en Banco
Macro.

» Otros Bancos: Se utiliza cuando el beneficiario decide cobrar sus haberes en
otro banco. En este caso, el sistema previamente validara el CBU con el CUIT
informado.

* Nueva Cuenta: El Beneficiario no posee Cta. Sueldo y requiere la apertura de la
misma. En esta opcion, el banco solicitara a través de una nueva pantalla,
completar datos Filiatorios, de Domicilio y de Contacto.

SUELDCS

Alta de empleados

Origen de la cusnta de acreditacion de sueldo

# Banco Macro ¢ Otros Bancos O Nueva cuenta

CuUIT CUIL

@® CBU Namero de cuenta

CBU
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2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 3: Una vez completado los datos requeridos en el paso anterior, los datos
principales del beneficiario ingresados en el paso anterior, se mostraran en la
lista de Empleados Cargados, pudiendo agregar mas empleados a través del
boton “Agregar Nuevo Empleado”.

En cada pantalla contaras con tres puntos suspensivos que al seleccionarlas con tu mouse, se
activaran las Acciones rapidas.

SUELDOS
Alta de empleados

Generacion

Convenio 51854
Nombre Convenio MACRO EMPRESA SA
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Modalidad Manual
Agrega uno a uno los empleados que querés dar de alta
er detalle
AGREGAR NUEVO EMPLEADO ‘

Modificar

Lista de empleados cargados
Eliminar

Apellido y nombre Cuenta /CBU CuIT / CUIL '

Me_ 8B _E__T_W. TR —

Cantidad de empleados 1

( CANCELAR ) CONTINUAR

Paso 4: Continuar y confirmar la operacion. Se generara un numero de envio.

SUELDOS

Alta de empleados

Generacion Confirmacion Resultado

| El envio se encuentra pendiente de validacidn.
Mro. de Envio 4021807

GAR MUEVO EMPLEADOC IR A GONSULTA DE ENVIOS

4

Aclaracion: Los datos cargados sin errores en cada envio (Por Archivo o carga
Manual), quedaran registrados en la Nomina del convenio, pudiendo ser
consultados a través del Mend Principal > Pago de Sueldos > Nomina y Plantilla
de Empleados.



2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

2.3. Consulta de Envios realizados por Alta de Empleados
Se podra ingresar a la misma:

= Desde el Acceso directo “Ir a consulta de envios”, brindado junto al
Ndmero de Envio.

» Desde el Meni Principal > Pago de Sueldos > Consulta y Réplica de Envios.

Bisqueda de Envios: Desde la consulta de nomina se puede buscar los
envios realizados por Estado, Nimero de Envio, Fecha de Carga
(Obligatorio) y Convenio.

SUELDOS

Consulta y réplicas de envios

Envios de Acreditaciones Envios de Namina

Estado Fecha de carga

Selscciond una opcién v 06/10/2020 06/10/2020

Mimere de envio Convenic

4021807 10518 b

Consulta de Envio de Némina: En la consulta de envio de ndmina se podra
personalizar la vista segln los datos que se quieran visualizar y realizar
acciones rapidas sobre cada envio.
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2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Consulta de Envio de Nomina: En la consulta de envio de ndémina se podra
personalizar la vista segun los datos que se quieran visualizar y realizar
acciones rapidas sobre cada envio.

Envios de Acreditaciones

Envios de Nomina

Podes seleccionar las columnas & mostrar.

e Total de Total de
Nimero de envio  fecha de carga Convenio Estado lead Tipo de ingreso
ok error

4021801 D6/N2020 10518 31 17 6 i
0252020 zip.macro

4021802 08MDV2020 10818 2 17 8 Benefisiarias-
8252020, zip.macro

4021807 08/10/2020 10518 s 1 ] 1 CARGAMANUAL

COM ERRORES

Descargsr listsde completo

Personalizar Vista: Se desplegaran las siguientes opciones para que puedas
optar por la mas conveniente. El maximo son 8 opciones.

Seleccione Ia Informacidn que deses visuslizar {maximo 3 columnas)

Mimero de envio fecha de carga Convenio Estada
Total de empleados Total de emplesdos ok Total de emplesdos emor Tipo de ingreso
Canal de ingreso Usuario

Acciones Rapidas
Ver detalle: Permite visualizar el estado de cada registro y posibles errores,
como asi también, exportar los datos visualizados en los formatos disponibles.

Personalizar Visia Podes seleccionar |as columnas a mostrar.

— Total de Total de
HNumsaro desnvic  Tacha da carga Caonvanilo Eatado smplaadoa 2r:|pleadoe :ggll_eadoe Tipa da Ingreas
4021501 06/10/2020 10515 31 B

e
p.macro

CARGA MAMUAL
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2. Alta de Empleados por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Detalle de envio de alta de empleados: En el detalle se podra consultar cada
uno de los registros enviados en el archivo con su respectivo estado. En la
solapa “Errores en el Archivo” se podran visualizar aquellos registros que

contengan errores y el detalle del mismao.

CONSULTA DE ENVID DE ARCHIVOS
Detalle de envio de alta de empleados

Fecha de carga 16/07/2024 Estado Procesado Ok
Nro. de envic 8370382 Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Convenio 14073 MNombre Conven
HABERES
Cuenta 3

Detalle de archivo Errores en el archivo

Total registros 9 Registros pendientes 0

Registros aprobados 9 Registros rechazados [i]
Listado de empleados

Personalizar Vista Podes seleccionar las columnas a mostrar.

Apellido Mombre CuIT/cuiL Cuenta Macro CBU Estado
PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

PROCESADO OK

Descargar listado completo
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

3.1. Acreditacion de Haberes por Archivo

Paso 1: Ingresar al Mena Principal > Pago de Sueldos > Acreditacion de
Haberes v seleccionar la modalidad de acreditacion “Archivo”.

SUELDOS
Acreditacion de haberes

Generacion Confirmacion Resultado

Datos del convenio

Convenio
2005 - MACRO EMPRESAS SA v ‘ ( FILTRAR )
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Nombre Convenio MACRO EMPRESAS SA
Cuenta débito 3323094171213

Datos de la acreditacion

Fecha de acreditacién

| 09/09/2024 = ‘ ®

Periodo de liquidacion

[ Mm | | 2024 |

Concepto

| svewoos v|

Referencia

Modalidad de acreditacion

@ Archivo () Manual desde Nomina () Manual con Plantilla

Carga de archivo
Formatos de archivos aceptados
Si ya tenés el archivo en el formato correcto segui los pasos para cargarlo.

El archivo puede estar encriptado (Extensién
.zip.macro) o bien sin encriptar. En este caso,
los formatos aceptados son .ixt, .csv y .tsv.

5i preferis cargar el archivo encriptado y ain
‘ SELECCIONAR ARCHIVO no tenés el encriptador, podés descargario

haciendo click aqui.

Archivo
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,

Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 2: Ingresar los siguientes datos:

= Fecha de Acreditacion: Obligatorio

= Periodo de liquidacion: Solo es obligatorio para Fondeo de Cese laboral, por

cualquier otro pago, es opcional.
* Concepto: Obligatorio
» Referencia: Opcional
= Seleccionar Archivo: Obligatorio

SUELDOS ; S
Acreditacién de haberes

Generacién

Datos del convenio

Convenio

2005 - MACRO EMPRESAS SA

T ™
v| (_ FITRAR )

Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL

Nombre Convenio MACRO EMPRESAS SA

Cuenta débito 332309417121113

Datos de la acreditacion
Fecha de acreditacion

| osiosizvaa = O

Periodo de liquidacién

[ mm || 2024 |

Concepto

| sueLbos v/

Referencia

Modalidad de acreditacién

@ Archivo (O Manual desde Nomina (O Manual con Plantilla

Carga de archivo

Siya tenés el archivo en el formate correcto segui los pasos para cargarlo. B

Archivo

Prueba 1 Acreditacién-2232024.txt

‘ SELECCIONAR ARCHIVO

CONTINUAR

Formatos de archivos aceptados

El archivo puede estar encriptado (Extension
.zip.macro) o bien sin encriptar. En este caso,
los formatos aceptados son .txt, .csv y .isv.

Si preferis cargar el archivo encriptado y atn
no tenés el encriptador, podés descargarlo
haciendo click aqui.
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 3: Controlar los datos mostrados en pantalla y de estar ok, Confirmar.

SUELDOS
Acreditacion de haberes

Confirmacion

Datos de la operacién

Convenio 2005 Periodo de liquidacién /2024
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL Concepto SUELDOS
Nombre Convenio MACRO EMPRESAS SA Referencia

Cuenta débito 332309417121113 Modalidad de

ARCHIVO

acreditacion
Fecha de acreditacion 09/09/2024

@ Recuerde controlar el nimero de convenio, la fecha de acreditacion y el concepto.

Datos del archivo

Nombre del archivo Prueba 1 Acreditacion-2232024 ixt

Paso 4: El sistema te brindara un nimero de envio.

SUELDOS
Acreditaciéon de haberes

Generacion Confirmacion Resultado

El erviz s& encuentra pendiente de validacidn, pusde demaorar unos
minutos.
Nro. de Envio 4021518

m
1
o
|

>

ACIKON | IR A CONSULTA DE ENVIOS

Desde el resultado del envio el sistema habilita dos accesos directos:

» Nueva Acreditacion: Acceso directo a la pantalla inicial “Acreditacion de
Haberes".

= Ir a Consulta de Envios: Te permite ir a consultar el envio realizado.
También podes acceder a la consulta a través del Meni Principal > Pago de
Sueldos > Consulta y Réplica de Envios.
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

3.2. Acreditacion de Haberes por Carga Manual desde la Nomina

Paso 1: Ingresar al Mena Principal > Pago de Sueldos > Acreditacion de
Haberes, seleccionar la modalidad de acreditacion “Manual desde Nomina”
y hacer click sobre el botén “Nomina de Empleados”.

SUELDOS
Acreditacion de haberes

Generacion

Datos del convenio

Convenio

| 2005 - MACRO EMPRESAS SA v| ( FTRAR )
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Nombre Convenio MACRO EMPRESAS SA
Cuenta débito 332309417121113

Datos de la acreditacion

Fecha de acreditacion

| 09iarz024 SIERO)

Periodo de liquidacién

| Mm || 2024 |

Concepto

| SUELDOS v

Referencia

Modalidad de acreditacién

O Archivo @ Manual desde Nomina (O Manual con Plantilla

Selecciona empleados desde la némina

NOMINA DE EMPLEADOS
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,

Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 2: Seleccionar tildando uno a uno, al/los empleados desde la Nomina.

Aclaracion: Al tildar el cuadro en blanco ubicado en primera fila (Nombre y
Apellido), el sistema activara a todos los empleados de la Nomina.

También podras realizar la busqueda por Apellido/Nombre y Cuit/Cuil,

utilizando el buscador.

SUELDOS

Némina de empleados

Noémina de empleados del convenio 2005 - MACRO EMPRESAS SA

]

Apellido y Nombre

<]

EMPLEADO 1

a

EMPLEADO 2

<]

EMPLEADO 3

EMPLEADO 4

EMPLEADO 5

EMPLEADOQ &

EMPLEADO 7

EMPLEADO 8

EMPLEADO 9

EMPLEADO 10

EMPLEADO 11

EMPLEADO 12

EMPLEADO 13

EMPLEADO 14

EMPLEADO 15

EMPLEADO 16

0000 0o0ooooooooo

EMPLEADO 17

Cuenta / CBU

235011110000001111148

285011110000001111148

281111000000007 1111108

285011110000001111148

285011110000001111148

281111000000007 1111108

285011110000001111148

285011110000001111148

2811110000000071111108

466308800774155

466308800774155

466308800774155

466308800774155

466300000711155

466300000711155

4663000007 11155

466308800774155

CUIT / CUIL

20-11111110-9

27-1111110-9

20-11111110-9

20-1111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

27-1111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

27-1111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

27-11111110-9

27-11111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

Estado

Activo

Aclivo

Activo

Aclivo

Aclivo

Activo

Activo

Activo

Aclivo

Eliminado

Eliminado

Eliminado

Eliminado

Eliminado

Activo

Activo

Activo
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 3: Completar los importes de cada empleado cargado vy a continuacion,

seleccionar la opcion “Continuar”.

Aclaracion: En esta instancia, el sistema te permite eliminar un empleado de

la lista.

Lista de empleados cargados

Apellido y Nombre Cuenta / CBU

EMPLEADO 1 285011110000001111148
EMPLEADO 2 285011110000001111148
EMPLEADO 3 281111000000007 1111108

CUIT | CUIL Importe

20-11111110-9 ‘ 100 ‘ [ ]
27-11111110-9 ‘ 200 ‘ [ ]
20-11111110-0 ‘ 300 ‘ [ ]

CONTINUAR

Cantidad de empleados activos 3

Paso 4: Confirmar los datos mostrados en pantalla.

SUELDOS . L,
Acreditacion de haberes

Confirmacion

Datos de la operacion
Convenio 2005
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Nombre Convenio MACRO EMPRESAS SA
Cuenta débito 332309417121113

Fecha de acreditacion 09/09/2024

Periodo de liquidacion
Concepto
Referencia

Modalidad de
acreditacion

@ Recuerde controlar el nimero de convenio, la fecha de acreditacion y el concepto

Lista de empleados cargados

Apellido y Nombre
EMPLEADO 1
EMPLEADO 2

EMPLEADO 3

Cuenta / CBU

285011110000001111148

285011110000001111148

281111000000007 1111108

2024

SUELDOS

NOMINA
CuIT i CUIL Importe
20-11111110-9 §1,00
27-11111110-9 §2,00
20-11111110-9 §3,00

Cantidad de empleados 3
Importe total $ 6,00

VOLVER CONFIRMAR.
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 5: El sistema te brindara un nimero de envio.

SUELDOS
Acreditacion de haberes

Resultado

El emvic e encuentra pendients de validacion, pusde demorsr unos
minutos.
Mro. de Envio 4021818

Desde el resultado del envio el sistema habilita dos accesos directos:

» Nueva Acreditacion: Acceso directo a la pantalla inicial “Acreditacion de
Haberes".

= Ir a Consulta de Envios: Te permite ir a consultar el envio realizado.
También podes acceder a la consulta a traves del Meni Principal > Pago
de Sueldos > Consulta y Réplica de Envios.

3.3. Acreditacion de Haberes por Carga Manual desde la Plantilla

Paso 1: Ingresar al Meni Principal > Pago de Sueldos > Acreditacion de
Haberes. Seleccionar la modalidad de acreditacion “Plantilla” vy seleccionar
el acceso directo a la misma.

Wicdalidsd de screditscion

2 Archivo 7 Manual desde Momina i Manual con Plamtilla

Selecciona una plantilla
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 2: Seleccionar la Plantilla a la cual se requiere realizar el pago.

Sueldos
Plantillas de empleados

Plantillas de empleados del convenio 332300000002281 - INSTITUTO MODELO DE CARDIOLOGI -
18592

Nombre Cantidad de empleados
O Marketing 13
O ventas i
O  Compras 1
O Administracion 0

CANCELAR

Paso 3: Completar los importes para cada Empleado y “Continuar”.

Modalidad de acreditacién

) Archivo (O Manual desde Némina @ Manual con Plantilla

Selecciona empleados desde la ndmina

NOMINA DE EMPLEADOS

Lista de Empleados - Plantilla de plantilla 11

Apellido y Nombre Cuenta / CBU CuIT i CulL Importe

AR ELA 4BF+ "4E0AA07 2 -9 ‘ 1.00 ‘ [ ]
ADBET NSNS £ 7l 2 -0 ‘ 200 ‘ [
Abs” el LA, 4 ] 27 it £ ‘ 3.00 ‘ [ ]

Cantidad de empleados activos 3

CONTINUAR
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3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 4: Confirmar la operacion.

SUELDOS
Acreditacidon de haberes

Confirmacién Resultado

Datos de la operacién

Convenio 2005

Periodo de liquidacion /2024
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL Concepto SUELDOS
Nombre Convenio MACRO EMPRESAS SA Referencia
Cuenta débito 332309417121113 Modalidad de PLANTILLA

acreditacion
Fecha de acreditacion 09/09/2024

@ Recuerde conirolar el nimero de convenio, la fecha de acreditacion y el concepto

Lista de empleados cargados

Apellido y Nombre Cuenta / CBU

CUIT i CUIL Importe
AlsiininT i~ SO TR 430 90MB000IT" o $1,00
AR RS k-l 52,00
AN Z e, CmL B aaaa P $3,00

Cantidad de empleados 3
Importe total § 6,00

VOLVER CONFIRMAR

Paso 5: El sistema te brindara un nimero de envio.

SUELDOS
Acreditacidon de haberes

e Lon macion Resultado

| El erviz se encuentra pendiznte de validacidn, pusde demarar unos
minutos.
Nra. de Envio 4021515

NUEVA ACREDITACION | IR A COMSULTA DE ENVIDS

Desde el resultado del envio el sistema habilita dos accesos directos:

» Nueva Acreditacion: Acceso directo a la pantalla inicial “Acreditacion de
Haberes".

= Ir a Consulta de Envios: Te permite ir a consultar el envio realizado.
También podes acceder a la consulta a través del Meni Principal > Pago
de Sueldos > Consulta y Réplica de Envios.



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

3.4. Consulta de Envios realizados por Acreditacion de Haberes

Se podra ingresar a la misma:

= Desde el Acceso directo “Ir a consulta de envios”, brindado junto al
Ndmero de Envio.

» Desde el Meni Principal > Pago de Sueldos > Consulta y Réplica de Envios.

Bisqueda de Envios: Desde la consulta de nomina se puede buscar los

envios realizados por Estado, Nimero de Envio, Fecha de Acreditacion y
Convenio (Obligatorio).

SUELDOS
Consulta y réplicas de envios

Envios de Acreditaciones Envios de Nomina

Estado

PENDIENTE AUTORIZACION - Valids

Numero de enwio

Consulta de Envio de Acreditaciones: En la consulta de envio de

acreditaciones se podra personalizar la vista segun los datos que se quieran
visualizar y realizar acciones rapidas sobre cada envio.

Envios de Acreditaciones Envios de Nomina

Personalizar Vista Podes seleccionar las columnas a mestrar,

Hro. Fecha de o oo o Reglairos Raglatros o
Envio acraditacion Convanlo  Concapto Importe total Estado

aprobados rechazados

4021519 OENMD/Z020 10518 SUELDOS

21315 Q602020 10513 SUELDOS

D=ecargar lislada complsto

N\ Macro



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Personalizar Vista: Se desplegaran las siguientes opciones para que puedas
optar por la mas conveniente. El maximo son 8 opciones.

Personalizar Wizsta Pedes seleccionar las columnas a mostrar.

Seleccione Ia Informacidn que desea visualizar (maximo 8 columnas)

Hro. Envia Fecha de acrediacian Convenk Concepto
Imparta fols Reglsiros aprabados Reglsinos rechazados Estado
Madalidad Fieglsinos envisdos mpaorie acepiado mporte rechazada
Dagcripcion matvo F2ens de carga Arching Descripoian canwenio

Cu=nt3 2ol 3500303 3l
Parian o2 igudacion convenia

Acciones Rapidas en cada envio: Dependiendo del estado del archivo podras
acceder al Detalle, Replicar un envio o Eliminar el mismo:

Persanalizar Wizss Podes seleccionar 3= columnas a mastrar,

Hro Facha de co co o Regletros Regletros
Envic acradifacion Convenla - Cancapto Imports total aprobados rachazados
1 10 LCOs  $2.000,00
81 1L LOOS

N\ Macro



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

3.4.1. Ver Detalle del Envio:

Permite visualizar el estado de cada registro y posibles errores (en la solapa
correspondiente), como asi también, exportar los datos visualizados en los
formatos disponibles.

CONSULTA DE ENVIO DE ARCHIVOS

Detalle de envio de acreditaciones de sueldos
Convenio 10518 Nro. de envio 6099367 Importe
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL Estado Autorizado $ 268 845 00
. '
Cuenta débito 310000000100007 Nombre Convenioc MACRO EMPRESA SA
petalle ge arehivo
Total registros 15 Fecha de acreditacion 17/02/2023
Cantidad aceptada 14 Nombre del archivo 41.zip.macro
Cantidad rechazada 1
Listado de acreditaciones
Apellido y Nombre Cuenta / CBU cuiLicuim Estado Importe
EMPLEADO 1 420001111113280 27-27341111-9 Ingresado §19.052,00
EMPLEADO 2 420609111113307 27-30661111-2 Ingresado $ 18.465,00
EMPLEADO 3 420009111118106 27-30011111-0 Ingresado £8.478,00
EMPLEADO 4 420009498111171 20-27871111-3 Rechazado $ 24 167,00
EMPLEADO 5 420009489011114 23-318111-4 Ingresado $19.910,00
EMPLEADO 6 420009489111104 27-291111041 Ingresado $12.883,00
EMPLEADO 7 420009491311112 27311261117 Ingresado $17.687,00
EMPLEADO & 420009486111125 20-3321111441 Ingresado § 17.466,00
EMPLEADO 9 420009411111310 27-35311112-0 Ingresado $ 20.000,00
EMPLEADO 10 420009493111107 27-36311110-2 Ingresado $19.150,00
EMPLEADO 11 420409483111128 20-35471111-5 Ingresado $18.775,00
EMPLEADO 12 4200012915216119 27-23911115-1 Ingresado §17.628,00
EMPLEADO 13 4200094915211 27-16111112-4 Ingresado 518.128,00
EMPLEADO 14 420009492111196 20-36311118-5 Ingresado $19.498,00
EMPLEADQ 15 420009491111100 27-34711111-5 Ingresado 5 17.498,00
Descargar listado complete ( PDF ) [ CSV TXT

N\ Macro



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

3.4.2. Replicar Envio:

Permite replicar el envio de hasta 250 capitas en cualquier Estado, menos
para los Estados “Transmitido”; “Validando” v “Rechazado por Formato”.
Desde la réplica se ira al flujo de pago de acreditaciones.

Paso 1: Activar a través de los puntos suspensivos las acciones rapidas sobre
el registro a corresponder vy seleccionar la opcion Replicar.

Personalizar Vista Podés seleccionar las columnas a mostrar

Nro. Fecha de . Registros Registros
Envio acreditacion SORYESNG. COMCEpEo Mgk fota) aprobados rechazados Eskado
7001036  26/07/2023 2005 SUELDOS $ 600,00 0 3 Rechazado
§ Pendig—- —=-==-—%
6009689  16/03/2023 2005 VACACIOMES § 66,00 1 0 Valid:
alldat  yer detalle

6099367  17/02/2023 2005 SUELDOS $268.845,00 14 1 Autoriz

21/01/2023 T Pendie
6099234 31/01/2023 2005 SUELDOS £ 68.000,00 33 1 Valida

Eliminar

6098339  24/11/2022 2005 SUELDOS § 10.000,00 1 0 Validar.__

N\ Macro



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 1: Completar los datos previos a la lista antes de seleccionar la opcion
Continuar:

= Fecha de Acreditacion: Obligatorio.
= Periodo de liquidacion: opcional.
* Concepto de pago: Obligatorio.

* Importe.

SUELDOS
Acreditacion de haberes

Generacion Confirmacion Resultado
Convenio 310000000100007 MACRO EMPRESA SA 10518
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Nombre Convenio MACRO EMPRESA SA
Cuenta débito 310000000100007

Fecha de acreditacion

| osigi2024 =] O]

Periodo de liquidacion

[ mm | [ 2024 |

Concepto

| suebos v|

Referencia

Manual desde Némina

Podes agregar empleados desde la Némina para incluirlos en esta acreditacion

NOMINA DE EMPLEADOS

Lista de empleados cargados

Apellido y Nombre Cuenta / CBU CuUIT /i CulL Importe

EMPLEADO 1 4200011113280 27-27341111-9 ‘ 19.052 00 | [ ]
EMPLEADO 2 420609111113207 27-30661111-2 ‘ 18.465,00 | i
EMPLEADO 3 420009111112106 27-30011111-0 ‘ 8.478,00 | i

Cantidad de empleados 3

Se deberan prever los siguientes plazos: Las acreditaciones en cuentas abiertas en Banco Macro se realizaran el dia correspondiente a la Fecha
de Acreditacion establecida. Las acreditaciones en cuentas abiertas en otros bancos, seran transmitidas al banco receptor el dia habil
inmediatamente posterior a la Fecha de Acreditacion establecida, la efectiva acreditacion se realizara dentro de las 48 (cuarenta y ocho) horas
hébiles de recibida la transmisién.

CONTINUAR

Aclaracion: También se podra eliminar y agregar empleados de la lista como
también, modificar sus importes.



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

Paso 2: Confirmar la operacion.

SUELDOS
Acreditacion de haberes

Confirmacién Resultado

Datos de la operacién

Convenio 10518 Periodo de liquidacion 12024
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL Concepto SUELDOS
Nombre Convenio WMACRO EMPRESA SA Referencia

Cuenta débito 310000000100007 Modalidad de

acreditacion Manual desde nomina

Fecha de acreditacion 09/09/2024

@ Recuerde conirolar el nimero de convenio, |a fecha de acreditacion y el concepto

Lista de empleados cargados

Apellido y Nombre Cuenta /| CBU CUIT / CUIL

Importe
EMPLEADO 1 420001111113280 27-27341111-9 §19.052,00
EMPLEADO 2 420609111113307 27-30661111-2 § 18.465,00
EMPLEADO 3 420009111118106 27-30011111-0 $8.478,00

Cantidad de empleados 3
Importe total § 45.995,00

VOLVER ‘CONFIRMAR

—

Paso 3: Se generara un nimero de envio.

SUELDOS . .
Acreditaciéon de haberes

Resultado

@ El envio se encuentra pendiente de validacion, puede demorar unos
minutos.
Nro. de Envio 7001038

NUEVAACREDITACION ) IR A CONSULTA DE ENVIOS

Desde el resultado del envio el sistema habilita dos accesos directos:

» Nueva Acreditacion: Acceso directo a la pantalla inicial “Acreditacion de
Haberes".

= Ir a Consulta de Envios: Te permite ir a consultar el envio realizado.
También podés acceder a la consulta a traves del Meni Principal > Pago de
Sueldos > Consulta y Réplica de Envios.



3. Acreditacion de Haberes por Archivo,
Carga Manual y Consulta de Envios.

3.4.3. Eliminar Envio:

Permite eliminar un envio para los estados, “Autorizado”, “Validado para
Acreditar”, “Validado con Error” y “Validado Ok".

,-"I\ i Estas seguro que dessas eiminar el envic NP 4021821 7
AN

Si personalizamos la blsqueda vy le agregamos la opcion “Descripcion
Motivos”, veremos que para el ejemplo, la eliminacion fue realizada desde
la empresa.

Personslizar \Vista Podes ssleccionar las columnas 3 mostrar

Seleccione la Informacion que desea visualizar (méximo & columnas)

Nra. Envla Fecha de acraomacien Convenia Conceptn
Imparta total Reglsiros aprobados Regisinae rechazados Estado
Madalidad Reghtros envissos Impantz aceptade Imparts rachazaca
Dagcripclon mative Fecha de carga Archivo Descripcidn conwanlo
Cuanta gatita Fsaclada al
Farioda g2 liguidacion convenk
ok fomche b Convenlo Conceptp  Regietros Regietroe Estada Deacripcion motivo
Envig acraditacion aprobados rechazadas
4021521 NENDI0I0 10513 SUELDOS z 0 ELmmapo  APEDIDODELA

EMBREZA

Deecargar stada completo l: FDF :| I: CSW :I |: TXT :I

7\ Macro



4+, Autorizacion de Envios de Acreditacion.

Los Pagos de Acreditacion requieren ser autorizados por el o los firmantes
con el correspondiente esquema de firmas. El estado que habilita la
autorizacion es “Pendiente de Autorizacion”.

gro.’ Fecha_ de‘ - Conveniec Concepto Importe total Registros Registros Estado

nvio acreditacion aprobados rechazados

4021619 06/10/2020 10518 SUELDOS $2.000,00 2 g FERDIENIE SUTORIZACION
- Validado Ok

4021818 06/10/2020 10518 SUELDOS $3.000,00 3 o PENDIENTE AUTORIZACION
- Validado Ok

Paso 1: Ingresar desde el menu superior a Bandeja de Autorizaciones > Plan
Sueldo.

AUTORIZACIONES

Autorizaciones pendientes

Tipo de operacién Pendientes Usuario Pendientes Empresa

Plan Sueldo Ver autorizaciones 21

Paso 2: Seleccionar el envio que requiera autorizacion.

4021813 10518 310000000105927 06/10/2020 SUELDOS 2 $211,00
4021818 10518 310000000105927 06/10/2020 SUELDOS 5 $3.000,00
1 [

N\ Macro



4+, Autorizacion de Envios de Acreditacion.

Paso 3: Una vez seleccionado, en esta instancia, el envio se podra Rechazar
o Autorizar.

AUTORIZACIONES PENDIENTES
Acreditaciones

Datos de |a operacion

Fecha de generacion 24/01/2024
Nombre del Archivo CARGA MANUAL
Nro. de Envio 7002665

Estado Confeccionada
Importe ARS 3.000,00

Detalle de registros

Total registros 3
Registros aprobados 1
Registros rechazados 2

Usuarios intervinientes

Tipo de usuario Apellido y nombre Fecha y Hora

INGRESANTE 24/01/2024 14:29:31

| VOLVER ) RECHAZAR AUTORIZAR

Paso 4: Ingresar el Token de seguridad y Autorizar.

ngresa el Token de Seguridad. disponible en la
Ape M
App Macro aj Para tener en cuenta:

* Eltoken de seguridad se encuentra en la App Macro
Empresas. Accedé al mismo desde el botén "Token de
Seguridad”.

» Sino tenés la App instalada descargala desde tu
tienda virtual

» Para activar tu token de seguridad ingresa a Banca
Internet Empresas> Configuracion > Token de
Seguridad.

Una vez autorizada la operacion puede quedar efectuada o pendiente de que
otro firmante de finalice el circuito de autorizaciones.

AUTORIZAC‘IONES.PENDIENTES
Acreditaciones

Confirmacion Resultado

@ iPerfecto!

La operacién fue autorizada con éxito

BANDEJA DE AUTORIZACIONES VER AUTORIZACIONES PLAN SUELDO




5. Nomina vy Plantilla de Empleados

5.1. Nomina de Empleados

Paso 1: Seleccionar del Men Principal > Pago de Sueldos > Nominay
Plantilla de Empleados.

Pago de impuestos y servicios ~ Pago de sueldos Pago a proveedores

Pago de Impuestos y Servicios Envio de archivos

Desvincular Impuestos y Servicios Alta de empleados

[&
Acreditacion de haberes Desca
i C

Consulta y

Com)

Paso 2: Filtrar por Convenio que desea visualizar la némina.
Desde la consulta de némina se podran realizar las siguientes acciones:

* Nuevo Empleado: Acceso directo que permite generar el alta de
empleados, de acuerdo a lo detallado en el punto 2 de este documento.

= Buscar Empleado: Permite buscar por (Apellido y Nombre) y (Cuit/Cuil)

= Filtro: Permite filtrar por el Estado de los empleados de la Nomina,
pudiendo ser:
> Activos.
> Eliminados.
> Todos.

N\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

SUELDOS
Némina y Plantillas de empleados
Convenio
| 2005 - macRO EMPRESA 5A v C FILTRAR )
Nomina Plantillas
NUEVO
Convenio 2005
Nombre Convenio MACRO EMPRESA SA
Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL
Cuenta 332309410000003

Activo v

Apellido y Nombre Cuenta Macro CBU CUIT / CUIL Estado

EMPLEADO 1 - 285011110000001111148 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 2 - 285011110000001111148 27-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 3 - 281111000000007 1111102 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 4 - 285011110000001111148 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 5 - 285011110000001111148 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 6 - 221111000000007 1111108 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 7 N 285011110000001111148 27-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 8 - 285011110000001111148 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 9 - 221111000000007 1111108 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 10 466308800774155 285011110000001111148 27-11111110-9 Eliminado E
EMPLEADO 11 466308800774155 281111000000007 1111108 20-11111110-9 Eliminado E
EMPLEADO 12 466308300774155 221111000000007 1111102 20-11111110-9 Eliminado E
EMPLEADO 13 466308800774155 285011110000001111148 20-11111110-9 Eliminado E
EMPLEADO 14 466300000711155 281111000000007 1111108 27-11111110-9 Eliminado E
EMPLEADO 15 466300000711155 285011110000001111148 27-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 16 466300000711155 285011110000001111148 20-11111110-9 Activo E
EMPLEADO 17 466308800774155 285011110000001111148 20-11111110-9 Aclivo E
Descargar listado complete | ﬂ ) 'E '. T .I'l

Cantidad de empleados 17




5. Nomina vy Plantilla de Empleados

Acciones Rapidas: Seleccionando con el mouse los tres puntos suspensivos,
se activaran tres acciones rapidas, lo que nos permitira:

A. Ver Detalle.
B. Modificar.

C. Eliminar.

Apellido y Nombre

EMPLEADO 1

EMPLEADOQ 2

EMPLEADO 3

EMPLEADO 4

EMPLEADO 5

EMPLEADQ 6

Cuenta Macro CBU CUIT/ CUIL
285011110000001111148 20-11111110-9
285011110000001111148 27-1111110-9
281111000000007 1111108 20-11111110-9
285011110000001111148 20-1111110-9
285011110000001111148 20-11111110-9
281111000000007 1111108 20-111110-9

Estado

Maodificar

Eliminar

Activo

Active

A. Ver Detalle: Podras ver los datos del empleado.

Némina de empleados - convenio 332309410000003 - MACRO EMPRESA SA - 2005

EMPLEADO 1

Datos de la cuenta vinculada para acreditaciones

CBU

Tipo

Datos del empleado
Apellido y Nombre

CUIT / CuUIL

Contacto
Teléfono fijo

E-Mail

Informacion laboral

Nro. legajo

285011110000001111148 Banco

- Sucursal

EMPLEADO 1

20-11111110-9

0001186

MACRO EMPRESA SA

7\ Macro



5. Nomina y Plantilla de Empleados

B. Modificar: Te permitira modificar solo los datos de Contacto e
informacion Laboral.

Contacto

Teléfono fijo Area | | Nimero

E-mail |

Informacion laboral

Nro. legajo 0001186 |

ra s ™~
I VOLVER ) MODIFICAR

C. Eliminar: Te permitira eliminar al empleado de la Nomina

¢ Estas seguro que deseas eliminar al empleado EMPLEADO 1, del convenioc MACRO
EMPRESA SA 7

( CANCELAR ) ELIMINAR

Luego de eliminar al empleado el mismo permanecera en la némina con
estado Eliminado. Desde el filtro se puede visualizar estos empleados o

filtrarlos.
NUEVO EMPLEADO

Convenio 2005

Nombre Convenio MACRO EMPRESA SA

Grupo del convenio ACREDITACION SALARIAL

Cuenta 332309410000003

(" Buscar empLEADO ) Eliminado v

Apellido y Nombre Cuenta Macro CBU CUIT/CuIL Estado
EMPLEADO 10 466308800774155 225011110000001111148 27-11111110-9 Eliminado
EMPLEADO 11 466308800774155 2811110000000071111108 20-11111110-9 Eliminado
EMPLEADO 12 466308800774155 2811110000000071111108 20-11111110-9 Eliminado
EMPLEADO 13 466308800774155 285011110000001111148 20-11111110-9 Eliminado
EMPLEADO 14 466300000711155 2811110000000071111108 27-11111110-9 Eliminado

7\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

5.2. Plantilla de Empleados

Las plantillas es una herramienta que sirve para agrupar empleados de la
nomina y asi, optimizar la consulta y el pago de haberes a través de las mismas.

Paso 1: Seleccionar del Mena Principal > Pago de Sueldos > Nomina y Plantilla
de Empleados.

A\ Macro

Paso 2: Filtrar por Convenio que desea visualizar la némina.

SUELDOS
Noémina y Plantillas de empleados

Convenio

7 5 ™
18592 MRS FIL RAR/\

Nomina Plantillas

Plantillas de empleados del convenio 18592

Nombre Cantidad de empleados

Marketing 10

Ventas T

Compras 1

Descargar listado completo [ PDF ] [ CSV

N\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

En la consulta de plantillas podra realizar las siguientes acciones:
» Buscar una plantilla por su nombre.

* Crear Nueva Plantilla.

» Acciones Rapidas sobre las plantillas Creadas.

» Descargar los reportes en los formatos disponibles de las plantillas
disponibles.

Acciones Rapidas: Las acciones rapidas sobres las plantillas disponibles son:
= Agregar Empleados (en caso que la plantilla tenga O empleados).
= \/er Detalle.

» Eliminar Plantilla.

Nombire Cantidad de empleados

Marketing 10

Eliminar
Descargar istado complato

Agregar Empleados

N\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

Ver Detalle: Te permite ver como se conforma la Plantilla Seleccionada con los

empleados de la nomina.

= Se podra editar el nombre de la plantilla.

= \/er acciones rapidas para cada empleado. La accion rapida de “Eliminar” se

utiliza para eliminar el empleado de la plantilla.

= Filtrar los empleados por el estado Activo/Eliminado en la némina.

=» Descargar los reportes de la plantilla en los formatos disponibles.

Plantillas de empleados 332309410000003 - MACRO EMPRESA SA - 2003

plantila 2

Apellido y Nombre
EMPLEADO 1
EMPLEADO 2

EMPLEADO 3

Descargar listado completo

Cuenta | CBU

485100000000022

466100000211144

466300000711177

CUIT/CUIL

27-20500000-9

20-00400001-0

20-11111110-9

Activo ~

Estado en la Némina
Activo
Activo

Aclivo

Eliminar de plantilla

Cantidad de empleados 3

Eliminar: Te permite eliminar la plantilla, esta accion no elimina los empleados

de la némina.

N\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

5.3. Alta de Plantilla

Paso 1: Desde la consulta de plantilla hacer click en el boton “Nueva Plantilla”.

Noémina y Plantillas de empleados

Convenio

10512 v| ( FLTRAR )

Momina Plantillzz

Plantillas de emplesdos del cormvenio 10518

Paso 2: Ingresar el nombre de la plantilla que esta generando y continuar.

SUELDOS
Nueva Plantilla

Generacion

Mombre de 13 plantila

Paso 3: Seleccionar la opcion “Agregar empleado”.

SUELDOS
Nueva Plantilla

Generacion

Nombre de la plantilla

Agrega los empleados a la Plantilla desde la Nomina

N\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

Paso 4: El sistema te brindara el listado de empleados activos de la némina para
que puedas seleccionar aquellos que requieras vincular a la nueva plantilla.

SUELDOS
Noémina de empleados

Némina de empleados del convenio 2005 - MACRO EMPRESA 5A

[0  Apeliido y Nombre
EMPLEADO 1
EMPLEADO 2
EMPLEADO 3
O EMPLEADO 4
0 EMPLEADO 5

Cuenta / CBU

285011110000001111148

285011110000001111148

281111000000007 1111108

285011110000001111148

285011110000001111148

CUIT /CuUIL

20-11111110-9

27-11111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

20-11111110-9

Estado

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Paso 5: Desde el listado de empleados cargados se puede eliminar un empleado
0 agregar nuevos desde el boton “Agregar nuevo empleado”.

SUELDOS A
Nueva Plantilla

Generacion

Nombre de la plantilla

Agregd los empleados a la Plantilla desde la Nomina

AGREGAR NUEVO EMPLEADO

Lista de empleados cargados

Apellido y nombre

EMPLEADO 1

EMPLEADC 2

EMPLEADO 3

Cuenta / CBU

285011110000001111148

285011110000001111148

281111000000007 1111108

CUIT / CUIL

20-11111110-9

27-11111110-9

20-11111110-9

CONTINUAR

Estado

Activo

Activo

Activo

Cantidad de empleados 3

7\ Macro



5. Nomina vy Plantilla de Empleados

Paso 6: Una vez que agrego todos los empleados confirmar y se dara de alta la

nueva plantilla.

SUELDOS
Nueva Plantilla

Generacion Confirmacion Resultado

Nombre de la plantilla

Lista de empleados cargados

Apellido y nombre Cuenta / CBU CuUIT/ CulL
EMPLEADO 1 285011110000001111148 20-11111110-9
EMPLEADO 2 285011110000001111148 27111111109
EMPLEADC 3 2811110000000071111108 20-11111110-9

Cantidad de empleados 3

VOLVER ‘CONFIRMAR

Estado

Activo

Activo

Activo

Paso 7: El sistema te brindara una pantalla de confirmacion.

SUELDOS
Nueva Plantilla

Generacien Confirmacion Resultade

@ iPerfecto!
Los empleados se agregaren con &xito a
I3 plantila

NS FLANTILLA ) VER FLANTILLAS
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6. Descripcion de Estados

6.1. Estados de envio de acreditacion.

ESTADO

TRANSMITIDO

VALIDANDO

RECHAZADO

RECHAZADO POR FORMATO

Pendiente de autorizacion -
VALIDADO OK

Pendiente de autorizacion -
VALIDADO CON ERROR

AUTORIZADO

VALIDADO PARA ACREDITAR

ELIMINADO

ACREDITADO OK

ACREDITADO CON ERROR

REVERSA SOLICITADA

REVERSADO

MOTIVO

ERROR FORMATO

ERROR TRANSFORMACION

DESCOMPRIMIDO
CON ERROR

SIN FONDOS*

CAMPO VACIO

BLOQUEO DE
MOVIMIENTOS*

BLOQUEO DE
MOVIMIENTOS *

APEDIDO DE LA EMPRESA

A PEDIDO DE
OPERACIONES

PROBLEMA CUENTA
DEBITO

SIN FONDOS**

DESCRIPCION

Envio transmitido correctamente.

En proceso de Validacion.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo”
Verificar Formato especificado en el Disefo de Registro.

Verificar Formato especificado en el Disefo de Registro.

Problemas con el encriptado del archivo.
Envio validado correctamente en todos sus registros.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo”.

Envio autorizado.
La cuenta débito no posee fondos suficientes.

Convenio con acreditacién en proceso Nocturno o hacia otros Bancos.

La cuenta débito posee un bloqueo de movimientos y no se puede
realizar el débito.

La cuenta débito posee un bloqueo de movimientos y no se puede
realizar el débito.

Envio eliminado por la Empresa desde Banca Internet Empresas.

Envio eliminado por Banco Macro.

No se pudo acreditar el lote por un problema en la cuenta débito.

La cuenta débito no posee fondos suficientes.

Acreditados todos los registros del envio.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo".
Se solicitd la reversa del envio.

Envio reversado completamente.

**Dentro del mismo dia de transmision el archivo pasa a proceso de reintento hasta el cierre de Plan
Sueldo. De continuar sin fondos, pasara al estado Eliminado, debiendo subir nuevamente el archivo.
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6. Descripcion de Estados

6.2. Estados de los registros por envio de acreditacion

ESTADO DETALLE

INGRESADO Pendiente de acreditacion.
RECHAZADO Rechazado.
ACREDITADO Acreditado.

6.3. Estados de envio de nomina

ESTADO

DESCOMPRIMIDO ERROR
ERROR AL INGRESAR
ERROR DE CARGA

ERROR DE FORMATO
INGRESADO

PROCESADO CON ERRORES
PROCESADO OK
PROCESANDO ARCHIVO
RECHAZADO
TRANSFORMADO CON ERROR
VALIDADO CON ERROR
VALIDANDO ARCHIVO

VALIDANDO FORMATO

DETALLE

Problemas con el encriptado del archivo.

Error Técnico - Contactarse con la Mesa de Ayuda.

Error Técnico - Contactarse con la Mesa de Ayuda.

Verificar Formato especificado en el Disefio de Registro.

Archivo Ingresado correctamente.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo".
Todos los registros fueron procesados correctamente.

En etapa de procesamiento de cada uno de los registros.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo".
Verificar Formato especificado en el Disefo de Registro.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo”.
En estado de validacion de registros.

En estado de validacion de formato.

6.4. Estados de registros por envio de alta de empleados

ESTADO
VALIDANDO
VALIDADO OK
RECHAZADO
PROCESANDO
PROCESANDO OK

PROCESADO ERROR

DETALLE

En proceso de Validacion.

Registro validado correctamente.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo”.
En Proceso.

Registro procesado correctamente.

Consultar Detalle del envio y revisar la solapa "Errores en el Archivo”.




